'ISCSP

APROVADO
INSTITUTO SUPERIOR DE MANUEL
CIENCIAS SOCIAIS E POLITICAS AUGUSTO
UNIVERSIDADE DE LISBOA MEIRINHO

MARTINS
O Presidente

CONVITE PARA APRESENTACAO DE PROPOSTA PARA AQUISICAO DE
MATERIAL DE ESCRITORIO

1. Entidade adjudicante
A Entidade Adjudicante é o Instituto Superior de Ciéncias Sociais e Politicas (ISCSP) — Universidade de
Lisboa, sita na Rua Almerindo Lessa— Campus Universitdrio do Alto da Ajuda, Portugal, NIPC
600019152, com o numero de telefone 213619430 e com o endere¢o de correio eletrénico
geral@iscsp.ulisboa.pt

2. ldentificacdao do objeto do contrato
A entidade adjudicante convida, a vossa empresa, a apresentar proposta no ambito de consulta prévia,
adotada para a celebragdo de um contrato para a aquisicdo de material de escritério. Este
procedimento corresponde ao cédigo no CPV 30190000-7 (Equipamento e material de escritério
diverso), de acordo com o Vocabuldrio Comum para os Contratos Publicos (CPV) aprovado pelo
Regulamento (CE) n2 213/2008 da Comissdo, de 28 de novembro de 2007.

3. Orgdo competente para a decisdo de contratar
A decisdo de contratar é do Presidente do Instituto Superior de Ciéncias Sociais e Politicas (ISCSP),
Prof. Catedratico Manuel Augusto Meirinho Martins, drgao competente para autorizar a despesa, no
uso de competéncia propria, nos termos do disposto do n21 do artigo 362 e 382 do Decreto-lei n?
18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n2 111-B/2017, de 31 de agosto e
em conjugacdo com o Aviso (extrato) n2 2543/2018, publicado em Diario da Republica, 22 serie — n2
38, a 22 de fevereiro de 2018.

4. Fundamentagao da escolha de procedimento
O procedimento é realizado por consulta prévia ao abrigo da alinea c) do n.2 1 do artigo 20.2 do CCP
com a referéncia CPREV/04/1SCSP/2020, de acordo com a informac&o interna AAFGPA/37/2020.

5. Acompanhamento do Procedimento
Nos termos do n2 1 do artigo 672 do CCP, o procedimento é conduzido pelo juri do procedimento,
designado pelo 6rgao competente para a decisdo de contratar, de acordo com a informacdo interna
AAFGPA/37/2020.

6. Disponibilizagdo das pegas do procedimento
a) As pecas do procedimento sdo constituidas, nos termos da alinea b) do n2 1 do artigo 402 do CCP,
pelo convite e pelo caderno de encargos, bem como pela demais documentagado que dele faga
parte integrante.
b) As pecas do procedimento sdo integralmente disponibilizadas gratuitamente na plataforma
eletronica de contratacdo publica acinGov acessivel através do sitio eletrdnico
https://www.acingov.pt/.

7. Interessados

a) Os Interessados deverdo possuir um pacote de selos temporais e certificado de assinatura
eletrénica qualificada.

b) No caso de dificuldade de acesso a plataforma acinGov, devera solicitar apoio para o correio
eletrénico apoio@acingov.pt ou ligar para 707 451 451 nos dias Uteis entre as 8:00 horas e as 24:00
horas.

c) Pode proceder a apresentacdo de proposta no ambito do presente procedimento o interessado
gue ndo se encontre nas situagdes previstas no artigo 552 (impedimentos) do CCP ou que,
encontrando-se numa das situacGes descritas nas alineas b), c), g) h) ou ) do n.2 1 desse artigo
demonstre que as mesmas poderdo ser relevadas ao abrigo do disposto no artigo 55.2-A do
referido cadigo.
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8. Esclarecimentos, retificagbes e alteragdes das pegas do procedimento
a) Nos termos do n21 do artigo 502 do CCP, no primeiro tergo do prazo fixado para apresenta¢do da
proposta:

i) Os interessados devem solicitar ao juri do procedimento os esclarecimentos necessarios a boa
compreensao e interpretagdo das pegas do procedimento, por escrito, através da plataforma
eletrénica acinGov (https://www.acingov.pt/), na funcionalidade de esclarecimentos.

ii) No mesmo periodo de tempo, os interessados devem apresentar uma lista na qual identifique,
expressa e inequivocamente, os erros e omissdes que detete no caderno de encargos através

da plataforma eletrénica acinGov (https://www.acingov.pt/).
b) Nos termos do n25 do artigo 502 do CCP, até ao termo do segundo tergo do prazo fixado para a
apresentagao de proposta:

i) Os esclarecimentos a que se refere a alinea a), serdo prestados, pelo juri do procedimento por
escrito, através do mesmo meio e mesma funcionalidade;

ii) O drgdo para a decisdo de contratar indicado no ponto 3 do presente Convite, pronuncia-se
sobre os erros e omissGes identificados pelo interessado, podendo proceder as respetivas
retificagOes;

iii) Os esclarecimentos e as retificages referidos nos nimeros anteriores encontram-se junto as
pecas do procedimento em suporte papel e sdo disponibilizados na plataforma eletrénica,
acinGov (https://www.acingov.pt/), sendo o interessado notificado desse facto.

9. Documentos da proposta

A proposta é a declaragdo pela qual o concorrente manifesta, a entidade adjudicante, a sua vontade

de contratar e o modo pelo qual se dispde a fazé-lo.

A proposta, deverd, obrigatoriamente e sob pena de exclusdo, ser constituida pelos seguintes

documentos:

a) Declaragdo do concorrente de aceitacdo do contelddo do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o anexo | do presente convite (cfr. Anexo | do CCP);

b) Documentos que, em fun¢do do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execugdo
submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta, nos
termos da alinea b) do n21 do artigo 572 do CCP, de acordo com os quais o concorrente se dispoe
a contratar:

i) Pregos unitarios e valor total da proposta por lote, de acordo com o especificado no anexo | do
caderno de encargos;

ii) Prazo de Entrega;

iii) Prazo de Garantia.

¢) Documentos que contenham os termos ou condi¢des relativos a aspetos da execuc¢do do contrato
ndo submetido a concorréncia pelo caderno de encargos, aos quais se pretende que o interessado
se vincule:

i) Documento comprovativo das caracteristicas técnicas, especificidades dos bens objeto de
contrato orgamentados.

d) Declaragdo do concorrente relativa a impedimentos, cumprindo com o disposto nosn%. 1,3 e 4
do artigo 69.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 4/2015,
de 7 de janeiro, elaborada em conformidade com o anexo Il do presente convite.

O concorrente fica ainda obrigado a proceder ao preenchimento do Formulario da Proposta e dos

restantes campos assinalados como obrigatdrios na plataforma eletrénica de compras acinGov.

Na proposta o concorrente deve indicar todos os elementos respeitantes ao preco (em algarismos e

por extenso) para o objeto do procedimento, ndo devendo incluir o IVA. Quando os precos constantes

da proposta forem também indicados por extenso, em caso de divergéncia, estes prevalecem, para

todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos. Os pregos devem ser apresentados em euros e

com apenas 2 (duas) casas decimais.

Todos os documentos identificados nos numeros anteriores sdo obrigatoriamente assinados

individualmente pelo interessado ou representante com poderes para o obrigar nos termos do n2 4

do artigo 572 do CCP, com recurso a assinatura eletrénica qualificada nos termos do artigo 542 da Lei

n2 96/2015, de 17 de agosto.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Podem também integrar na proposta quaisquer outros documentos que o concorrente considere
indispensaveis ao esclarecimento dos atributos da proposta, nos termos do n2 3 do artigo 572 do CCP,
de acordo com os quais se propde contratar.

Constituem encargo do concorrente as despesas inerentes a elaboragdo da proposta.

Idioma dos documentos da proposta

Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa,
salvo documentos que o concorrente considere indispensdveis ao esclarecimento dos atributos da
proposta que podem ser redigidos em lingua estrangeira: Inglés.

Prazo e modo de apresentagao

A apresentagdo da proposta e dos documentos que a acompanham deverd ser realizada
exclusivamente de forma eletrdnica, através da plataforma eletrénica acinGov
(https://www.acingov.pt/).

A data limite de entrega das propostas é até as 23h59m, do 12.2 dia a contar da data do envio do
convite.

A contagem do prazo fixado no nimero anterior ndo se suspende aos sabados, domingos e feriados.

Cada um dos documentos que constituem a proposta deve ser assinado eletronicamente mediante
utilizacdo de certificados de assinatura eletrénica qualificada nos termos da Lei n2 96/2015, de 17 de
agosto.

Nos documentos eletrénicos compactados em formato Zip. ou equivalente, a aposicdo de uma
assinatura eletronica qualificada deve ocorrer em cada um dos documentos eletrénicos que os
constituem, sob pena de exclusdo da proposta.

Quando o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua fungdo e poder de assinatura,
o interessado deve submeter na plataforma eletrénica um documento indicando o poder de
representagdo ou procuragao.

Propostas Variantes
N3o sdo permitidas propostas variantes.

Prazo de manutengao
Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias contados da
data do termo do prazo fixado para a sua apresentacao.

Esclarecimentos a Proposta

a) O juri do procedimento pode solicitar quaisquer esclarecimentos as propostas apresentadas que
considere necessarios para efeito de analise e da avaliagdo das mesmas;

b) O juri deve solicitar aos concorrentes que procedam ao suprimento de irregularidades das suas
propostas causadas por pretericdo de formalidades ndo essenciais e que caregam de suprimento,
assim como a apresentacdo de documentos que se limitem a comprovar factos a data de
apresentacdo da proposta, num prazo de 3 (trés) dias, ndo podendo tal facto, afetar a concorréncia
e a igualdade de tratamento.

c) O juripode proceder a retificacdo oficiosa de erros de escrita ou de calculo contidos nas propostas,
desde que seja evidente a existéncia de erro e os termos em que o mesmo deve ser corrigido.

d) O jurinotifica todos os concorrentes dos pedidos referidos nas alineas a) e b) do presente artigo.

Exclusao da proposta

E excluida a proposta que revele as situacBes previstas no n2 2 do artigo 1462 do CCP e/ou que n3o

esteja em cumprimento com o artigo 542 da Lei n? 96/2015, de 17 de agosto.

E ainda excluida a proposta que:

a) Na&o seja constituida por todos os documentos exigidos para apresentacdo da proposta, conforme
detalha o presente convite;

b) Que apresente atributos que violem os parametros base fixados no Caderno de Encargos ou que
apresente termos ou condi¢Ges que violem aspetos de execucdo do contrato a celebrar ndo
submetidos a concorréncia;
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16.

17.

<)
d)

e)
f)
g)
h)

i)

A impossibilidade de avaliagdo em virtude da incorreta apresentagdo de algum atributo;

A existéncia de fortes indicios de acordos, praticas ou informagdes suscetiveis de falsear a
concorréncia;

Que tenha sido apresentada depois do termo fixado para a sua apresentagdo;

Que ndo cumpra o n? 4 do artigo 572 do CCP;

Que ndo observe as formalidades do modo de apresentagdo da proposta disposto no presente
convite;

Que envolva alteragdes as clausulas do Caderno de Encargos, que ndo cumpra as especificagGes
técnicas e ndo respeite os termos admitidos nas pegas de procedimento;

Que incida em qualquer outra causa de exclusao legalmente prevista.

A entidade adjudicante reserva-se ao direito de excluir a proposta caso tenha conhecimento de que o
concorrente:

i)

k)

Ndo tenha a sua situagao regularizada relativamente a contribui¢es para a seguranga social, e se
tal tiver sido determinado por decisao judicial ou administrativa transitada em julgado e com efeito
vinculativo ou a entidade adjudicante consiga demonstrar, por qualquer meio adequado, que o
adjudicatdrio ndo cumpriu as suas obriga¢des, em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que
sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal;

Ndo tenha a sua situagdo regularizada relativamente a impostos devidos, e se tal tiver sido
determinado por decisdo judicial ou administrativa transitada em julgado e com efeito vinculativo
ou a entidade adjudicante consiga demonstrar, por qualquer meio adequado, que o adjudicatario
ndo cumpriu as suas obrigacGes, em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais
ou no qual se situe o seu estabelecimento principal;

O referido anteriormente deixa de ser aplicavel quando o adjudicatario tiver cumprido as suas
obrigacdes pagando ou celebrando um acordo vinculativo com vista a pagar os impostos ou
contribuicdes para a seguranca social em atraso, incluindo, se for caso disso, os eventuais juros
acrescidos ou multas.

Relatdrio Preliminar e Audiéncia Prévia

a)

b)

ApOs analise das propostas, o juri elabora o relatério preliminar propondo a ordenagdo das
mesmas com base na modalidade fixada no critério de adjudicagao.

O juri enviara o relatdrio preliminar a todos os concorrentes, para que se pronunciem, por escrito,
ao abrigo do direito de audiéncia prévia, fixando um prazo de 3 (trés) dias Uteis.

Relatorio Final e Notificagdo da decisdo de adjudicagdao

a)

b)

c)

O Juri do procedimento elaborara um relatdrio final fundamentado, no qual analisa as observacdes
dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia, podendo manter o teor e as
conclusdes do relatdrio preliminar e ainda propor a exclusdo de qualquer proposta se verificar,
nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos previstos no n.22 do artigo 146.2 do CCP;

O relatdrio final, juntamente com os demais documentos que constituem o processo de
procedimento, é enviado ao érgdo competente para a decisdo de contratar, cabendo a este a
decisdo de contratar e decidir sobre a aprovacao de todas as propostas contidas no relatdrio final,
nomeadamente para efeitos de adjudicacao;

O drgdo competente para a decisdo de contratar deve tomar a decisdo de adjudicagdo e notificar
o interessado, até ao termo do prazo de obrigacdo de manutencdo da proposta, para a
apresentacdo dos documentos de habilitacdo e aceitacdo da minuta do contrato.

18. Critério de adjudicagdo

a)

b)

O critério de adjudicagdo é o da proposta economicamente mais vantajosa através da modalidade

de avaliagdo de prego enquanto Unico aspeto da execugdo do contrato, nos termos da alinea b) do

n.2 1, do artigo 74.2 do CCP.

Em caso de empate, serd adjudicada a proposta selecionada através da sequéncia seguinte:

Lote 1 — Material de Arquivo:

i) Primeira Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para Dossier de
Lombada de 80mm c/ Caixa Armada, marmoreado Preto;
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ii) Segunda Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitdrio mais baixo para o Dossier de
Lombada de 80mm ¢/ Caixa Armada, marmoreado Preto;

iii) Terceira Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para a Pasta tipo
Francés 365x275x100, em Preto.

Lote 2 — Material de Escrita e Corregdo:

i) Primeira Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para o Lapis de
carvao HB n.2 2;

ii) Segunda Regra: avanga a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para a
Esferografica de ponta fina, (0,5mm) Corpo Prateado em Polipropileno com janela de
visualizacdo do nivel de tinta, esfera de carboneto de Tungsténio, ponta em ago inoxidavel,
Tinta Preta;

iii) Terceira Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitdrio mais baixo para o Rolo de
fita corretora compacto, 5 mm x 10 m, branco.

Lote 3 - Material de Quadro Branco:

i) Primeira Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para o Marcador
Whiteboard Preto, Tampa codificada por cores, tinta de baixo odor a base de alcool, apagével
a seco, ponta ogival, trago 1,5mm, corpo em plastico reciclado;

ii) Segunda Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para o Marcador
Whiteboard Azul, Tampa codificada por cores, tinta de baixo odor a base de alcool, apagavel a
seco, ponta ogival, trago 1,5mm, corpo em plastico reciclado;

iii) Terceira Regra: avanga a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para Apagador de
gizde 11 x 7 cm, com pega em madeira e base de feltro

Lote 4 - Material Autocolante:

i) Primeira Regra: avanga a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para a Etiqueta
Autocolante, 210 x 297 mm, 1 Etiqueta por Folha A4, Branca;

ii) Segunda Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitdrio mais baixo para o Bloco de
notas adesivas, aprox., 38x51mm (100fls);

iii) Terceira Regra: avanga a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para Etiqueta
Autocolante, 210 x 148 mm, 2 Etiquetas por Folha A4, Branca.

Lote 5 - Material de Secretdria:

i) Primeira Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para o Furador
até 16 Folhas com 2 furos, inclui régua;

ii) Segunda Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para o Agrafador
N210;

iii) Terceira Regra: avanga a proposta que apresentar o valor unitdrio mais baixo para a Caixa
Agrafos 9/14 cx. 5000.

Lote 6 - Rolos Térmicos:

i) Primeira Regra: avanga a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para o Rolo
térmico 80x60x11;

ii) Segunda Regra: avanga a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para o Rolo
Térmico 57X40X11;

iii) Terceira Regra: avanga a proposta que apresentar o menor prazo de entrega.

Lote 7 - Material de Rotular:

i) Primeira Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitdrio mais baixo para a Fita
laminada imprimivel, Texto preto sobre fundo branco. Largura: 18 mm. Comprimento: 8 m,
compativel com rotulador Brother (TZ 241 ou Equivalente);

ii) Segunda Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para a Fita
laminada imprimivel, Texto preto sobre fundo vermelho. Largura: 18 mm. Comprimento: 8 m
compativel com rotulador Brother (TZ 441 ou Equivalente);

iii) Terceira Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitdrio mais baixo para Fita
laminada Imprimivel, Texto vermelho sobre fundo branco, Largura: 18 mm, Comprimento:

8 m, compativel com rotuladora Brother (TZ 242 ou Equivalente).

Lote 8 - Outro Material de Escritdrio:

i) Primeira Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitdrio mais baixo para as Pilhas
Alcalinas LR6 AA. 1,5v 2600mAh;
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ii) Segunda Regra: avanga a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para a Caixa de
50 sacos para Residuos Destruidora 94 litros, 99x53x38cm (para Destruidora Fellowes
C320/C325/C420);

iii) Terceira Regra: avanga a proposta que apresentar o valor unitdrio mais baixo para o
Envelope Saco em Papel Branco s/ Impressdo 229X324mm com Fole em 3 lados.

Lote 9 - Acetatos e Cartolinas:

i) PrimeiraRegra: avanca a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para a CARTOLINA
A4 PRETA C/ BRILHO CROMOLUX - Capa De Encadernagdo A4 250gr Chromolux Preta;

ii) Segunda Regra: avanga a proposta que apresentar o valor unitdrio mais baixo para CARTOLINA
A4 BRANCA C/ BRILHO CROMOLUX-Capa De Encadernagdo A4 250gr Chromolux Branca;

iii) Terceira Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitdrio mais baixo para o Acetatos
de encadernagédo Transparente 18MIC, A4, (emb. 100un).

Lote 10 - Material de Encadernagéo com Lombadas:

i) Primeira Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para as Lombadas
de anéis de plastico A4 diametro 22mm BRANCO;

ii) Segunda Regra: avancga a proposta que apresentar o valor unitdrio mais baixo para as Lombadas
de anéis de plastico A4 diametro 22mm PRETO;

iii) Terceira Regra: avanga a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para as
Lombadas de anéis de plastico A4 diametro 51mm BRANCO.

Lote 11 - Material de Encadernag¢éo com Capa:

i) Primeira Regra: avanga a proposta que apresentar o valor unitdrio mais baixo para a Capa
Térmica A4, frente transparente, capa em cartolina Branca lisa, com cola na lombada, pré
vincada 1,5mm;

ii) Segunda Regra: avanga a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para a Capa
Térmica A4, frente transparente, capa em cartolina Branca lisa, com cola na lombada, pré
vincada 3mm;

iii) Terceira Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para a Capa
Térmica A4, frente transparente, capa em cartolina Branca lisa, com cola na lombada, pré
vincada 6mm.

Lote 12 — Consumiveis para Mdquina de Lavar Loiga:

i) Primeira Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para as Pastilhas
para Maquina Lavar Loica, emb.30 un;

ii) Segunda Regra: avanga a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para o Sal para
M4dquina Lavar Loi¢a, emb.1kg;

iii) Terceira Regra: avanca a proposta que apresentar o valor unitario mais baixo para o
Abrilhantador para Mdaquina Lavar Loica, emb.500ml.

19. Caugao
Nos termos da alinea a) do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP nao é exigivel a presta¢do da caugao.

20. Negociacao
As propostas apresentadas ndo serdo objeto de negociacgao.

21.Prazo e modo de apresentagao dos documentos de habilitagao
O adjudicatdrio obriga-se a apresentar no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data da notificacdo
da decisdo de adjudicacdo, os documentos de habilitagcdo referidos no artigo 81.2 do CCP, através da
plataforma eletrdnica:
a) Declaragdo a que se refere a alinea a) do n2 1 do artigo 812 do CCP, conforme modelo constante
do anexo Il do convite (cfr. Anexo Il do CCP);
b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagGes previstas nas alineas b), d), e),
e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do CCP, nomeadamente:
i. Certiddo Permanente da empresa com indicagdo dos orgdos que vinculam a empresa;
ii. Certiddao comprovativa da situacdo contributiva da Seguranca Social;
iii. Certiddo comprovativa da regularizacdo da situacgdo tributaria;
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iv. Certificados dos Registos Criminais dos titulares dos érgdos de administragdo, da diregdo ou
geréncia;

v. Certificados dos Registos Criminais da empresa;

vi. Procuragdo com Delegagdo de Poderes para intervir no procedimento, se aplicavel.
Todos os documentos de habilitagdo da entidade adjudicataria devem ser redigidos em lingua
portuguesa. Quando, pela sua proépria natureza ou origem, os documentos de habilitagdo estiverem
redigidos em lingua estrangeira, deve a entidade adjudicataria fazé-los acompanhar de tradugdo
devidamente legalizada.
A entidade adjudicataria deve apresentar através da plataformaindicada no convite, a reprodugdo dos
documentos de habilitagdo referidos nos nimeros anteriores.
Podera ainda a entidade adjudicataria prestar consentimento, nos termos da lei, para a consulta da
informacdo relativa a qualquer destes documentos.

22.Prazo de supressao de irregularidades
No caso de se verificarem irregularidades nos documentos de habilitagdo apresentados, o
adjudicatario é notificado para as suprir no prazo de 5 dias Uteis.

23. Minuta de contrato e reclamagdes
A minuta de contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo adjudicatario
guando haja aceitagdo expressa ou quando ndo haja reclamagdo nos 5 (cinco) dias Uteis subsequentes
a notificagdo.
As reclamagdes da minuta do contrato sé podem ter por fundamento a previsao de obrigagdes que
contrariem ou nao constem dos documentos que integram o contrato ou ainda a recusa dos
ajustamentos propostos.
No prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da apresentagdo da reclamacdo, o 6rgdo que aprovou a minuta
do contrato comunica ao adjudicatdrio a sua decisdo, equivalendo o respetivo siléncio ao
indeferimento da reclamacao.

24. Celebragao do contrato
O contrato deve ser celebrado no prazo de 30 (trinta) dias contados da data da aceitagdo da minuta
ou da decisdo da reclamacgao.
A outorga do contrato, nos termos da alinea b) do n2 3 do artigo 1042, pode ser realizada por recurso
a assinatura por meios eletrénicos, ndo podendo neste caso o prazo para a outorga e envio do contrato
ser inferior a 3 (trés) dias Uteis.

25. Falsidade de Documentos e de Declaragées
Sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal, a
falsificacdo de qualquer documento de habilitagdo ou a prestacdo culposa de falsas declaragdes
determina, consoante o caso, a respetiva exclusdo ou a invalidade da adjudicacdo e dos atos
subsequentes.

26. Disposigoes Finais
A tudo o que nao esteja especialmente previsto nas pegas do procedimento aplica-se o disposto

no Cddigo dos Contratos Publicos e demais legislacdo aplicavel.

Junta: Caderno de Encargos e Modelos de Declaragdo (Anexo |, Il e l1)
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ANEXO |
Modelo de declaragao — Anexo | do CCP
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) don.2 3 do
artigo 256.2-A, conforme aplicdvel]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(1)... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagdo ou
referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo —quadro
aplicdvel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a
executar o referido contrato em conformidade com o conteido do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas cldusulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execu¢ao do
referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas
no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declarages implica, consoante
0 caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagcdao que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contraordenag¢dao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acesséria de privacdao do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo
81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nao se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) don.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagao dos documentos solicitados
nos termos do numero anterior, por motivo que |lhe seja imputdvel, determina a caducidade da
adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito
grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo
da sangdo acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacgdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local),... (data),...
[assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b),
c)ed)don.21enosn.os2e3doartigo57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO Il
Declaragdo relativa a impedimentos

(nos termos dos n%s. 1, 3 e 4 do artigo 69.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo
Decreto-Lei n. 24/2015, de 7 de janeiro)

... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)...
(firma, niumero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros
de identificagdo fiscal e sedes), declara, sob compromisso de honra, que relativamente a sua representada
(2) ndo se verificam quaisquer das situagdes de impedimento previstas nos n2 1, 3 e 4 do artigo 69.2 do
Cddigo do Procedimento Administrativo aprovado pelo Decreto-Lei n2 4/2015, de 7 de janeiro.

... (local), ... (data), ...
[assinatura]

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
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Nota Explicativa para declaragdo relativa a impedimentos
Transcri¢do do Artigo 69.2 (Casos de impedimento) do Decreto-Lei n2 4/2015, de 7 de janeiro que aprova o Cddigo
do Procedimento Administrativo

1. Administragdo Publica e os respetivos agentes, bem como quaisquer outras entidades que, independentemente
da sua natureza, se encontrem no exercicio de poderes publicos, ndo podem intervir em procedimento
administrativo ou em ato ou contrato de direito publico ou privado da Administragdo Publica, nos seguintes casos:
a) Quando nele tenham interesse, por si, como representantes ou como gestores de negdcios de outra pessoa;
b) Quando, por si ou como representantes ou gestores de negdcios de outra pessoa, nele tenham interesse o

seu cdnjuge ou pessoa com quem viva em condigdes analogas as dos conjuges, algum parente ou afim em
linha reta ou até ao segundo grau da linha colateral, bem como qualquer pessoa com quem vivam em
economia comum ou com a qual tenham uma relagdo de adogdo, tutela ou apadrinhamento civil;

¢) Quando, por si ou como representantes ou gestores de negdcios de outra pessoa, tenham interesse em
questdo semelhante a que deva ser decidida, ou quando tal situagdo se verifique em relagdo a pessoa
abrangida pela alinea anterior;

d) Quanto tenham intervindo no procedimento como perito ou mandatario ou hajam dado parecer sobre
questdo a resolver;

e) Quando tenha intervindo no procedimento como perito ou mandatario o seu cdnjuge ou pessoa com quem
viva em condi¢Ges andlogas as dos conjuges, parente ou afim em linha reta ou até ao segundo grau da linha
colateral, bem como qualquer pessoa com quem vivam em economia comum ou com a qual tenham uma
relagao de adogdo, tutela ou apadrinhamento civil;

f) Quando se trate de recurso de decisdo proferida por si, ou com a sua intervencdo, ou proferida por qualquer
das pessoas referidas na alinea b) ou com intervencdo destas.

2. Excluem -se do disposto no nimero anterior:

a) Asintervencoes que se traduzam em atos de mero expediente, designadamente atos certificativos;

b) A emissdo de parecer, na qualidade de membro do 6rgéo colegial competente para a decisdo final, quando
tal formalidade seja requerida pelas normas aplicaveis;

c) A pronuncia do autor do ato recorrido, nos termos do n.2 2 do artigo 195.2

3. Sob pena das sangBes cominadas pelos n.os 1 e 3 do artigo 76.2, ndo pode haver lugar, no ambito do
procedimento administrativo, a prestacdo de servicos de consultoria, ou outros, a favor do responsavel pela
respetiva dire¢do ou de quaisquer sujeitos publicos da relagdo juridica procedimental, por parte de entidades
relativamente as quais se verifique qualquer das situagGes previstas no n.2 1, ou que hajam prestado servigos, ha
menos de trés anos, a qualquer dos sujeitos privados participantes na relagdo juridica procedimental.

4. As entidades prestadoras de servigos no ambito de um procedimento devem juntar uma declaragdo de que se
ndo encontram abrangidas pela previsdao do nimero anterior.

5. Sempre que a situa¢do de incompatibilidade prevista no n.2 3 ocorrer ja apds o inicio do procedimento, deve a
entidade prestadora de servigos comunicar desde logo o facto ao responsavel pela direcdo do procedimento e
cessar toda a sua atividade relacionada com o mesmo.

VALORIZAMOS PESSOAS | WWW.ISCSP.ULISBOA.PT Pdgina 10 de 11



'ISCSP

INSTITUTO SUPERIOR DE
CIENCIAS SOCIAIS E POLITICAS
UNIVERSIDADE DE LISBOA

ANEXO Il
Modelo de declaragao — Anexo Il do CCP
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(1)... (firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatdrio(a) no procedimento de... (designagdo ou referéncia
ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se
encontra em nenhuma das situagGes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica como enderego do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica a caducidade
da adjudicagdo e constitui contraordenagdao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoria de privagdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo
da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),...
[assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informag&es necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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